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Harcama Birimi	:  
	MERKEZİ YÖNETİM HARCAMA BELGELERİ 
	KONTROL ALANI
	EVET/ UYGUN
	HAYIR/UYGUN DEĞİL
	ÖDEME BELGESİNE EKLENMEDİ

	Aylık Puantaj Cetveli, 
 Vardiya imza çizelgesi
	Fazla mesai, sağlık raporu,  yıllık izin, ücretsiz izin vb . bilgiler güncellendi mi? İlgili aya ait değişiklikler puantaj cetvellerine yansıtılmış mı?
	
	
	

	SGK işe giriş bildirgesi 
	Göreve yeni başlayan personel var mı?
Bu durumda SGK işe giriş bildirgesi eklenmiş mi?
	
	
	

	SGK Ayrılış bildirgesi 
	Görevden ayrılan personel var mı? İlgili ayda işten ayrılan işçinin son ödemesine ilişkin işten ayrılış bildirgesi eklenmiş mi?
	
	
	

	
	Tediye ödemelerinde; ilgili mevzuat örneği eklendi mi?
	
	
	

	Bordro İcmal Raporu Toplu Maaş Bordrosu
	Tahakkuk ettirilen bordroda yer alan bilgiler doğru mu? (Yol, yemek, iş riski primi ücreti, ilgili ay için ek ödeme, ikramiye ve tediye) 
	
	
	

	
	Ölüm, doğum, evlenme yardımı, giyim yardımı, sağlık poliçesi var mı? 
	
	
	

	
	İlgili ayda yapılan güncellemeler yansıtılmış mı?
	
	
	

	
	Sürekli işçi ücretleri için kullanılabilir ödenek tutarı yeterli mi?
	
	
	

	Personel Listesi Banka Listesi 
	Banka ödeme listesinde yer alan ödenecek tutar ile personel sayısı; icmal ve bordroda yer alan tutar ve sayı ile uyumlu mu?  
	
	
	

	Zorunlu BES Listesi, İcra kesinti listesi, Nafaka Kesinti Listesi, Ceza Kesinti Listesi, Kişi Borçları, Sendika Kesinti Listesi
	Bordroda yer alan yasal kesintiler ödeme belgesinde yer alıyor mu? BES, icra, nafaka, kefalet vb. kesinti tutarları doğru mu?
	
	
	

	Toplu Maaş Bordrosu
	Aylık SGK bildirgeleri bordro ile uyumlu mu?  
	
	
	

	
	Harcama türü, tertibi, hak sahibi bilgileri, İban bilgisi doğru mu?
	
	
	

	* Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde sayılan yukarıda belirtilen kanıtlayıcı belgelerin; alım türü ve usulü dikkate alınarak  doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve ödeme belgesine eklendiğini; 3. sutünda işaretlenen belgelerin ise bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.    
*Bu doküman Harcama Yönetim Sisteminde pdf formatı ile ödeme belgesine eklenir. deme Belgesini düzenleyen
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